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ACTA DE PAGO Y SUPERVISION No. 002 de 2025

CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS:

200 DE 2025

CONTRATISTA:

RAQUEL CASTELLANOS PAEZ

NUMERO DE CEDULA:

28.796.107 de Lérida Tolima

OBJETO DEL CONTRATO:

“CONTRATAR EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LAS MOTOCICLETAS DE
PROPIEDAD DEL MUNICIPIO DE LIBANO TOLIMA”

VALOR INICIAL DEL
CONTRATO:

DIECINUEVE MILLONES SETECIENTOS SETENTA
MIL PESOS M/CTE. ($19.770.000)

ADICION EN VALOR:

DOS MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y
OCHO MIL PESOS M/CTE. ($2.958.000.00).

VALOR TOTAL DEL

VEINTIDOS MILLONES SETECIENTOS

CONTRATO: VEINTIOCHO MIL PESOS M/CTE. ($22.728.000.00)
PLAZO INICIAL DEL TRES (03) MESES
CONTRATO:

ADICION EN TIEMPO:

UN (01) MES Y QUINCE (15) DIAS

PLAZO TOTAL DEL
CONTRATO:

CUATRO (04) MESES Y QUINCE (15) DIAS

FECHA DE INICIO:

30 DE MAYO DE 2025

FECHA DE TERMINACION:

14 DE OCTUBRE DE 2025

SUPERVISOR DESIGNADO:

SANDRA ROCIO MORENO

PERIODO SUPERVISADO:

26 DE SEPTIEMBRE DE 2025 AL 14 DE OCTUBRE
DE 2025

TELEFONO CONTRATISTA:

3118242061

EMAIL CONTRATISTA:

companymultiservice4dgmail.com

1. INFORME FINANCIERO:

CDP No. VALOR CDP

REGISTRO No. VALOR REGISTRO

418 $19.770.000,0

0 523 $19.770.000,00

842 $2.958.000,00 972 $2.958.000,00

BALANCE CONTRACTUAL

CONCEPTO

VALORES TOTAL

Valor del contrato

$19.770.000.00
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Anticipos - -

Adiciones al valor - $2.958.000.00

Paaos parciales cancelados por servicio prestado $16.432.000.00 -
$6.296.000,00

Valor del presente pago del servicio prestado

Saldo del contrato $0.00 -

Sumas Iguales $22.728.000,00 | $22.728.000,00

2. CUMPLIMIENTO DE ACTIVIDADES: El contratista RAQUEL CASTELLANOS PAEZ
identificada con la cedula de ciudadania N° 28.796.107 de Lérida Tolima, cumplié a
cabalidad desde 26 DE SEPTIEMBRE DE 2025 AL 14 DE OCTUBRE DE 2025, con las
siguientes actividades:

CONCEPTO Si NO

Se mantuvo afiliado a seguridad social de conformidad con lo establecido en el X
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Ejecuto las actividades asignadas de acuerdo con los requerimientos del supervisor X
en términos de contenidos, oportunidad y calidad.

3. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:
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1 Los repuestos suministrados deben X La contratista durante el
ser nuevos y aptos segun referencia periodo definido del 26
de cada modelo de motocicleta de septiembre de 2025

al 14 de octubre de 2025
efectud el suministro de
repuestos nuevos y
aptos segun la referencia
de cada modelo de las
tres motos pendientes
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(DR 150 - ZAV56F; DR
150 - ZAV58F; DR 150 -
ZAV 59F), como lo
constatan las facturas
respectivas en
cumplimiento con el
objeto contractual y la
relaciéon definida en la
minuta del respectivo
contrato.

El contratista sera responsable del
transporte de las motocicletas desde la
Alcaldia Municipal hasta el taller donde
se realizara el mantenimiento y/o
reparacion, asi como de su devolucion
una vez finalizado el servicio. Todos
los costos asociados a estos traslados
seran asumidos exclusivamente por el
contratista.

La contratista en el
periodo respectivo
efectud bajo su costo, el
transporte de las tres
motocicletas pendientes
(DR 150 - ZAV56F; DR
150 — ZAVS8F; DR 150 —
ZAV 59F) para el
mantenimiento desde la
alcaldia municipal hasta
el taller donde se realizé
el respectivo
mantenimiento y
reparacion de las
motocicletas pendientes
relacionadas en el
contrato N° 200 de 2025.

El contratista debera realizar una
prueba de funcionamiento de las
motocicletas, una vez culminadas las
labores de reparacion y
mantenimiento, en compaiia del
funcionario que sea designado por el
supervisor del contrato para tal fin.

La contratista durante el
periodo respectivo, en
cumplimiento a las
obligaciones
contractuales definidas
en la minuta del contrato
N° 200 de 2025, realizo
las pruebas de
funcionamiento de las
tres motos reparadas
(DR 150 - ZAV56F; DR
150 — ZAVS8F: DR 150 -
ZAV 59F), en compafiia
del funcionario de
almacén municipal con el
fin de verificar el correcto
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funcionamiento de las
mismas.

El contratista debera realizar dos
revisiones adicionales sin costo por
concepto de mano de obra para todas
las motocicletas intervenidas. Estas
revisiones deberan efectuarse al mes
y a los dos meses siguientes a la
fecha de entrega de los vehiculos a la
Alcaldia Municipal.

La contratista en
cumplimiento de lo
estipulado en el contrato
N° 200 de 2025, esta a
la espera de cumplir el
tiempo respectivo para
efectuar las revisiones
adicionales de las
motocicletas entregadas

Cumplir con el objeto del contrato en X La contratista en
la forma y plazo establecido de cumplimiento del
conformidad con los estudios y contrato N° 200 de 2025,
documentos previos, asi como demas hasta la fecha ha
documentos generados en virtud del cumplido con lo
proceso contractual. establecido en el objeto
del contrato y en lo
establecido en
conformidad con los
estudios previos y
demas documentos
previos determinados
para este proceso
contractual.
Responder por el proceso de X Durante el proceso de

seguimiento y control de calidad de
todos los procedimientos durante la
ejecucion del contrato.

gjecucion del contrato N°
200 de 2025, la
contratista efectud las
reparaciones y
mantenimiento de las
motocicletas inmersas
en el contrato incluida la
moto de transito DR 150
— ZAV56F, que no habia
sido comprendida en el
contrato cumpliendo los
procesos de seguimiento
y control de calidad,
necesarios para el
cumplimiento exitoso del
contrato.
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Informar de manera oportuna y por
escrito al supervisor del contrato
cualquier anomalia, novedad o
situacion irregular que se detecte
durante la ejecucién del mismo.

La contratista informo
oportunamente, que la
motocicleta adscrita a
transito, DR 150
ZAV56F, no habia sido
incluida dentro del
contrato N° 200 de 2025,
para su mantenimiento,
por lo que fue necesario
prorrogar en valor
($2.958.000,00) dicho
contrato, con el fin de
garantizar la realizacion
del mantenimiento a
todas las motocicletas
adscritas a la
administracion municipal
y al area de Inspeccidn
de Transito y Transporte.

Atender de manera diligente los
requerimientos realizados por la
supervision del contrato,
implementando las acciones
correctivas que sean necesarias para
garantizar el adecuado cumplimiento
de las obligaciones contractuales.

La contratista durante el
periodo comprendido
atendid los
requerimientos
solicitados por esta
supervision, referente a
la inclusién de la moto
adscrita a transito de
DR 150 de placas
ZAVS56F para efectuar el
mantenimiento de la
motocicleta que se
requeria con urgencia
para atender actividades
propias de la inspeccidn
de Transito y Transporte.

Cumplir Guardar absoluta reserva sobre
toda la informacion que le sea
suministrada o conocida con ocasion de la
ejecucion del contrato.

La contratista mantuvo la
reserva en la informacion
suministrada durante el
tiempo de ejecucion del
contrato N° 200 de 2025

10

Los repuestos y materiales utilizados
deberan cumplir con las

Durante la ejecucién del
contrato N° 200 de 2025,
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especificaciones de calidad. En caso
de presentarse dafos, defectos o
deficiencias en los mismos, el
contratista estara obligado a realizar
los cambios correspondientes o
asumir la responsabilidad por dichos
materiales defectuosos, sin que esto
genere costos adicionales para la
entidad contratante.

los repuestos y
materiales suministrados
por la contratista
cumplieron con las
especificaciones de
calidad y no se han
presentado darios
reportados por almacén
ni por los funcionarios
que utilizan las
motocicletas reparadas
hasta el momento.

11

Emplear las cantidades de materiales

requeridas por el municipio de Libano,

Tolima, en concordancia con lo
ofertado por el contratista y
cumpliendo con todas las
especificaciones técnicas minimas
exigidas en los documentos
contractuales.

Durante la ejecucion del
contrato N° 200 de 2025,
la contratista cumplié
con las entregas de las
motos de propiedad del
municipio incluidas para
el mantenimiento y
reparaciones respectivas
en cumplimiento del
contrato, las cuales se
relacionan a
continuacién:

Moto XTZ 125 MBW02G
Moto XTZ 250 DIE8B3C
Moto TS 125 RFH58A
Moto AX 100 TLW15
Moto XTZ 125 DIE81C
Moto TTR 125 MCA18G
Moto DR 150 ZAV56F
Moto DR 150 — ZAVS8F
Moto DR 150 — ZAV 59F

12

El contratista debera asumir la
totalidad de los gastos necesarios
para el cumplimiento del objeto
contratado, incluyendo, costos de
transporte (fletes), seguros, personal
y cualquier otro concepto asociado,
los cuales correran por su cuenta y
riesgo, sin que generen erogaciones
adicionales para la entidad
contratante.

Durante el periodo
comprendido entre el 26
de Septiembre de 2025 y

el 14 de Octubre de
2025, en cumplimiento
de lo establecido en las
obligaciones
contractuales, asumio
los gastos de transporte
de fletes con los
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repuestos, traslado de
las motos al taller, pago
de personal, y demas
erogaciones necesarias
para dar cumplimiento al
objeto contractual.

13 Abstenerse de acceder a peticiones,
presiones 0 amenazas por parte de
personas que actuen al margen de la
ley con el fin de obligarlo a realizar u
omitir cualquier acto. En caso de
presentarse una situacion de esta
naturaleza, el contratista debera
informar de manera inmediata a la
Alcaldia Municipal del Libano y a las
autoridades competentes, con el fin
de que se adopten las medidas
correspondientes.

Durante la ejecucion del
contrato N° 200 de 2025,
la contratista no fue
objeto de peticiones,
presiones 0 amenazas,
por grupos al margen de
la ley, que hubieran
afectado el desarrollo
normal del contrato de
mantenimiento de las
motos propiedad del
municipio

14 Cumplir con los aportes de los X La contratista durante el
sistemas generales de seguridad periodo especifico del 26
social y aportes parafiscales, en los de septiembre de 2025
términos de la ley 789 de 2002, el al 14 de octubre de
decreto 1703 de 2002 y demas 2025, cumplié con los
normas concordantes. aportes de seguridad
social y aportes
parafiscales, en
cumplimiento de las
obligaciones
contractuales definidas
por la ley
15 Las demas que por ley o por X La contratista durante la

naturaleza del contrato se entiendan
de pleno incorporadas al mismo.

ejecucion del contrato N°
200 de 2025, cumplié
con el objeto contractual
“Contratar El
Mantenimiento
Preventivo Y Correctivo
De Las Motocicletas De
Propiedad Del Municipio
De Libano Tolima”
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16 El contratista debera asumir el valor La contratista en
de los descuentos legales, cumplimiento de lo
establecidos por la Secretaria de estipulado en las
Hacienda Municipal, y son los obligaciones
siguientes: *Estampilla Pro-Cultura el contractuales asumié el
1%. *Estampilla pro- Tercera Edad el valor de los descuentos
4%. *Industria y legales, establecidos por
Comercio, el 1%. *Tasa Pro-deporte la secretaria de
2.5%. *Tasa Comisaria De Familia Hacienda Municipal,
2%, de acuerdo como lo establezca la referentes al
norma y Los demas establecidos. * mantenimiento de las
Los demas establecidos, de acuerdo motocicletas:
con el Régimen Tributario del Moto XTZ 125 MBWO02G
Contratista. Moto XTZ 250 DIE8B3C
Moto TS 125 RFH58A
Moto AX 100 TLW15
Moto XTZ 125 DIE81C
Moto TTR 125 MCA18G
Moto DR 150 - ZAV56F
Moto DR 150 — ZAV58F
Moto DR 150 — ZAV 59F
17 El contratista debera presentar La contratista para dar
informes de ejecucion del contrato, viabilidad al presente
los cuales deberan incluir soporte pago, presento el
fotografico que evidencie el informe de actividades
cumplimiento de las obligaciones respectivo
pactadas. correspondiente al
periodo de supervisiéon
del 26 de Septiembre de
2025 al 14 de Octubre
de 2025.
18 Realizar el servicio cumpliendo con La contratista en

las especificaciones del objeto a
contratar.

cumplimiento de las
especificaciones
definidas en el objeto
contractual efectud la
entrega de las nueve(9)
motocicletas incluidas en
el contrato para su
mantenimiento,
cumpliendo con los
items descritos en el
inciso 18 de la clausula
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sexta (6) del contrato N°
200 de 2025.

Moto XTZ 125 MBWO02G
Moto XTZ 250 DIE83C
Moto TS 125 RFH58A

Moto AX 100 TLW15
Moto XTZ 125 DIE81C

Moto TTR 125 MCA18G
Moto DR 150 - ZAV56F

Moto DR 150 — ZAV58F

Moto DR 150 — ZAV 59F

X CUMPLIO CON SUS
Concepto general del cumplimiento de las ACTIVIDADES DE
obligaciones MANERA

SATISFACTORIA

En cumpliendo de las especificaciones del objeto a contratar y durante el periodo definido del 26 de
Septiembre de 2025 al 14 de Octubre de 2025, la contratista efectué el mantenimiento preventivo y
correctivo de las siguientes motocicletas, teniendo encuenta las descripciones relacionadas en el
contrato N° 200 de 2025, las cuales se describen a continuacion:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DR 150 - ZAV58F
GUARDA BARRO

1 DELANTERO 1 $ 260.000 $ 260.000
2 | LLANTA DELANTERA 1 $ 250.000 $ 250.000
3 | LLANTA TRASERA 1 $ 260.000 $ 260.000
4 | CALCOMANIAS TANQUE 1 $ 160.000 $ 160.000
5 | KIT ARRASTRE 1 $ 230.000 $ 230.000
6 PASTILLAS DELANTERAS 1 $ 120.000 $ 120.000
7 | BANDAS TRASERAS 1 $ 140.000 $ 140.000
8 | ACEITE 1 $ 121.000 $ 121.000
9 BALINERAS DELANTERAS 1 $ 49.000 $ 49.000
10 | BALINERAS TRASERAS 1 $ 49.000 $ 49.000
11 | MANO OBRA 1 $ 300.000 $ 300.000

Subtotal $ 1.939.000
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DR 150 - ZAV59F

1 | LLANTA DELANTERA 1 $ 280.000 $ 280.000
2 | CALCOMANIAS 1 $ 160.000 $ 160.000
3 | KIT DE ARRASTRE 1 $ 230.000 $ 230.000
4 PASTILLAS DELANTERAS 1 $ 120.000 $ 120.000
5 | BANDAS TRASERAS 1 $ 140.000 $ 140.000
6 BALINERAS DELANTERAS 1 $ 49.000 $ 49.000
7 | BALINERAS TRASERAS 1 $ 49.000 $ 49.000
8 | ACEITE 1 $ 121.000 $ 121.000
9 | MANO OBRA 1 $ 250.000 $ 250.000
Subtotal $ 1.939.000
DR 150 - ZAVS6F

1 | JUEGO BANDAS TRASERAS 1 $ 90.000,00 | $  90.000,00
2 PASTILLAS DELANTERAS 1 $ 70.000,00 $ 70.000,00
3 | BALINERAS DELANTERAS 1 $ 24.000,00 | $  24.000,00
4 BALINERAS TRASERAS 1 3 85.000,00 85.000,00
5 | GUAYACLUTCH 1 $ 46.000,00 46.000,00
6 | MANIGUETA CLUTCH 1 $ 23.000,00 | $  23.000,00
7 JUEGO MANILARES 1 $ 79.000,00 $ 79.000,00
8 SIRENA 1 $ 220.000,00 $ 220.000,00
9 | FILTRO AIRE 1 $ 75.000,00 | $  75.000,00
10 | EMPAQUE TAPA CLUTCH 1 $ 25.000,00 $ 25.000,00
11 | INTERRUPTOR 2 1 $ 69.000,00 $ 69.000,00
12 | JUEGO ARRASTRE 1 $ 188.000,00 $ 188.000,00
13 | CORONA CLUTCH 1 $ 398.000,00 | $ 398.000,00
14 | DISCOS CLUTCH 1 $ 95.000,00 $ 95.000,00
15 | ACEITE 1 $ 90.000,00 $ 90.000,00
16 | PINTURA VARIOS 1 $ 600.000,00 | $ 565.000,00
17 | SOPORTE LATERAL 1 $ 120.000,00 | $ 120.000,00
18 | BUJES TIJERA 2 $ 68.000,00 $ 136.000,00
Subtotal $ 2.958.000
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| VALOR TOTAL | $  6.296.000 |

EVIDENCIA FOTOGRAFICAS
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4. RECOMENDACIONES O SUGERENCIAS ACERCA DEL DESEMPENO DEL CONTRATISTA:

Se le recomienda que el informe de Actividades debe de entregarse, con los documentos
soporte, después de haber especificado los items incluidos para este pago, descritos en el
contrato con entradas de almacén para poder realizar la supervisiéon del contrato.
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5. RELACION DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES:
El contratista cumplié con los aportes de seguridad social y aportes parafiscales

IBC SEPTIEMBRE $1.423.500
N° DE PLANILLA 8638302378

ITEM PERIODO DE PAGO FECHA DE VALOR
ANO - MES PAGO
ANO - MES - DIA

SALUD 2025-SEPTIEMBRE 2025-10-06 $ 178.500
RIESGOS 2025-SEPTIEMBRE 2025-19-06 $ 7.600
PROFESIONALES

PARAFISCALES 2025-SEPTIEMBRE 2025-10-06 $ 28.600
TOTAL $214.700

6. ENTREGO INFORME DE ACTIVIDADES DEL PERIODO COMPRENDIDO: DEL 26 DE
SEPTIEMBRE AL 14 DE OCTUBRE DE 2025

SIT x NO

RELACIONAR SOPORTES DEL INFORME:

INFORME DE ACTIVIDADES DEL PERIODO RESPECTIVO DEL 26 DE
SEPTIEMBRE AL 14 DE OCTUBRE DE 2025 Y PLANILLA CON LOS
APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL. DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2025

7. PROCEDE PAGO EN ESTE PERIODO:

si X NO

EN CASO DE PROCEDER PAGO SE ANEXA AL PRESENTE INFORME
CERTIFICACION PARA PAGO

8. OBSERVACIONES DEL SUPERVISOR:

Se constatd oportunamente por parte en la oficina de contratacién, el suministro completo

de los documentos contractuales y legales exigidos como requisito previo para la ejecuciéon
del contrato.
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Este informe se genera para habilitar por parte de la entidad contratante, el pago respectivo
del 26 de Septiembre de 2025 al 14 de Octubre de 2025 por la suma de SEIS MILLONES
DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE ($ 6.296.000,00).

Certifica,

ENO PAEZ
Supervisora

Anexo: Pago de seguridad|social
Informe de actividades

Proyecto: Sandra Rocio Moreno Paez
Revist: Sandra Rocié Moreno Paez
Archivado segun T.R.D. (110-09.11.09)
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